建筑与设计学院学生请假审批表

（第一联：此联由课程任课教师留存）

	姓   名
	
	学  号
	
	专业班级
	

	联系电话
	
	需请假课程
	

	请假事由及去向（病假须附医院出具的证明）：

请假人（签字）：           年   月   日

	请假时间
	年   月   日至     年   月   日（请假     天）

	请假期间所在详细地址
	

	家长姓名及联系电话
	

	销假时间
	年    月    日

	注：请假期间如涉及多门课程，需向每一门课程教师老师请假并分别提交此联各一份。



建筑与设计学院学生请假审批表

（第二联：此联由学生交由相关部门审核备案）

	姓   名
	
	学  号
	
	专业班级
	
	注意事项

	联系电话
	
	紧急联系人

联系电话
	
	请假外出应告知家长，及班级负责同学；请假期间须保持通讯畅通，遵守法律法规，注意人身和财产安全；保持头脑清醒，谨防上当受骗，严防误入传销；请假期满须按时返校，确有特殊情况不能按时返校的须及时与老师联系；返校后及时销假。

请假期间人身、财物等安全问题自行负责。

请假人（签字）：

 年  月  日

	请假事由及去向（病假须附医院出具的证明）：
	

	请假时间
	年   月   日至     年   月   日（请假     天）
	

	请假期间所在详细地址
	
	

	家长姓名及联系电话
	
	

	销假时间
	年    月    日
	

	请假课程名称
	请假学时
	任课教师签字
	请假课程名称
	请假学时
	任课教师签字
	说明：

1.请假一周以内由辅导员审核，教学办公室主任批准，报院教学办公室备案；

2.请假一周及以上、两周以内，由学院党委副书记审核，教学副院长批准，报学院教学办公室备案；

3.请假两周及以上、一学期的三分之一以内由学院党委副书记审核，教学副院长审批，由学院教学办公室统一报学校教务部备案；

4.请假超过一学期三分之一以上者，需办理休学手续。

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	审批人签字
	辅 导 员：                                 年    月    日
	

	
	教学主管：                                 年    月    日
	

	
	学院党委副书记：                           年    月    日
	

	
	教学副院长：                               年    月    日
	


